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LA SECRETARIA DE CONTRATACIÓN, LICITACIONES Y SUMINISTROS DE LA ALCALDÍA DE TUNJA 

CERTIFICA: 

Que FANNY ANDREA LOPEZ CASTILLO , identificada con cédula de ciudadanía número 1.049.623.460 
expedida en Tunja. 

Teniendo en cuenta la solicitud efectuada, radicada en esta dependencia mediante correo electrónico, de 
acuerdo a lo establecido en la circular 002 de 24 de febrero de 2017, en relación a la "DESCRIPCIÓN DE 
VINCULO CONTRACTUAL", "...ya que al contrato de prestación de servicios, no le es aplicable la legislación 
laboral, y que sólo la legislación laboral contempla la obligatoriedad sobre la expedición de un certificado 
laboral, el Municipio de Tunja en su calidad de contratante, a quienes requieran acreditar su experiencia, 
proyectará la descripción del vínculo contractual suscrito...", y teniendo en cuenta la normatividad vigente 
sobre el particular, a continuación relaciono las características de los procesos de contratación directa, así: 

N° DE CONTRATO:1506/2017 
FECHA DE INICIO 01/12/2017 
PLAZO:UN (1) MES 
VALOR:$ 2,780,000 
ADICIONES:N/A 
SUSPENSIÓN:N/A 
REINICIO:N/A 
SUPERVISOR:WILMER ALFONSO PEREZ 

TIPO DE CONTRATO: Prestación de Servicios 
FECHA DE TERMINACIÓN:31/12/2019 
ESTADO:TERMINADO 

PRÓRROGAS: N/A 
CÓDIGO UNSP:N/A 

FECHA DE LIQUIDACIÓN: N/A 

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EL DESARROLLO DE LA 
ACTIVIDAD PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POSTCONTRACTUAL DE LA SECRETARIA DE 
CONTRATACION, LICITACIONES Y SUMINISTROS DE LA ALCALDIA MAYOR DE TUNJA. 

OBLIGACIONES O ACTIVIDADES ESPECÍFICAS 

1.- Realizar la revisión y análisis de estudios previos, verificación de datos. reconocimiento de 
documentos soporte, diligenciamiento de listas de chequeo, para los diferentes procesos de 
contractuales, de acuerdo a la necesidad del servicio y el reparto que disponga la Secretaria de 
Contratación, Licitaciones y Suministros. 2.- Adelantar los diferentes procesos contractuales según 
reparto del Despacho. garantizando el orden de turno, en la revisión. validación y/o devolución de 
estudios previos para dar continuidad al proceso contractual. 3.- proyectar los actos requeridos en la 
etapa precontractual como avisos, invitaciones, pliegos de condiciones, respuestas a observaciones 
y demás requeridos en los procesos asignados a cargo. 4.Proyectar resoluciones de Justificación de 
contratación Directa de acuerdo a lo establecido en la Ley 80 de 1993 y demás normas que rigen 
sobre el particular. 5.Proyectar y entregar al despacho las minutas de los procesos para la revisión y 
firma de los mismos y proceder a adelantar el trámite de legalización y perfeccionamiento respectivo. 
incluyendo la verificación para aprobación de garantías de cumplimiento, asignación de supervisión y 
entrega del expediente contractual al encargado del manejo del archivo en la dependencia. 6.- En la 
etapa contractual, realizar seguimiento y evaluación de contratos. respecto a modificaciones, 

Dirección: Calle 19 4 9 -95 Piso 3 Edificio Municipal Tunja, Boyacá - Teléfono: (57 8) 7 40 57 70 ext. 1302 
Correo electrónico: contratacion@tunia..gov.co web: http://www.tunia-boyaca.gov.co   

Código postal: 150001 



..,--.~-. 

ALCALDIA DETUNJA FECHA: 17/06/2016 
SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN VERSIÓN: 01 

PROCESO: CONTRATACIÓN 
FORMATO: CERTIFICACIÓN DE CONTRATO 

CÓDIGO: CON-F-
064 

adiciones y/o prorrogas. incluyendo la legalización. perfeccionamiento y publicación de cada 
procedimiento según sea asignado por el Despacho. 7.- Apoyar jurídicamente en el seguimiento de 
la ejecución de los contratos proyectando los requerimientos a que haya lugar a la supervisión o 
secretario del área que corresponda. 8.- Velar por el estricto cumplimiento en los plazos para las 
publicaciones a realizar en el Portal único para la Contratación Estatal SECOP wwwcontratos cov.co. 
entregando oportunamente los documentos al responsable del proceso. 9.- Aprobar las pólizas de los 
contratos celebrados y asignados por reparto en la Secretaria de Contratación, Licitaciones y 
Suministros del Municipio de Tunja 

N° DE CONTRATO:016/2018 
FECHA DE INICIO 02/01/2018 
PLAZO:OCHO (8) MESES 
VALOR: $ 23,796,800 
ADICIONES:$12.898.400 
SUSPENSIÓN:N/A 
REINICIO:N/A 
SUPERVISOR: WILMER ALFONSO PEREZ 

TIPO DE CONTRATO: Prestación de Servicios 
FECHA DE TERMINACIÓN:31/12/2018 
ESTADO:TERMINADO 

PRÓRROGAS: 4 MESES 
CÓDIGO UNSP:N/A 

FECHA DE LIQUIDACIÓN: N/A 

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EL DESARROLLO DE LA 
ACTIVIDAD PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POSTCONTRACTUAL DE LA SECRETARIA DE 
CONTRATACION, LICITACIONES Y SUMINISTROS DE LA ALCALDIA MAYOR DE TUNJA. 

OBLIGACIONES O ACTIVIDADES ESPECÍFICAS 

1.- Realizar la revisión y análisis de estudios previos .verificación de datos. reconocimiento de documentos 
soporte. diligenciamiento de listas de chequeo, para I s diferentes procesos de contractuales, de acuerdo a la 
necesidad del servicio y el reparto que disponga la Secretaria de Contratación .Licitaciones y Suministros. 2.-
Adelantar los diferentes procesos contractuales según reparto del Despacho, garántizando el orden de turno. 
en la revisión, validación y/o devolución de estudios previos para dar continuidad al proceso contractual. 
3.Proyectar los actos requeridos en la etapa precontractual como avisos, invitaciones, pliegos de condiciones, 
respuestas a observaciones y demás requeridos en los procesos asignados a cargo. 4.- Proyectar 
resoluciones de Justificación de contratación Directa de acuerdo a lo establecido en la Ley 80 de 1993 y 
demás normas que rigen sobre el particular. 5.- Proyectar y entregar al despacho las minutas de los procesos 
para la revisión y firma de los mismos y proceder a adelantar el trámite de legalización y perfeccionamiento 
respectivo, incluyendo la verificación para aprobación de garantías e cumplimiento, asignación de supervisión 
y entrega del expediente contractual al Encargado del manejo del archivo en la dependencia.6.- En la etapa 
contractual, rea Izar seguimiento y evaluación de contratos. respecto a modificaciones. adiciones y/o 
prorrogas, incluyendo la legalización, perfeccionamiento y publicación de cada procedimiento según sea 
asignado por el Despacho. 7.- Apoyar jurídicamente en el seguimiento de la ejecución de los contratos 
proyectando los requerimientos a que h ya lugar a la supervisión O secretario del área que corresponda.8.-
Velar p r el estricto cumplimiento en los plazos para las publicaciones a realizar n el Portal Único para la 
Contratación Estatal SECOP .vww.contratos,qov.co  entregando oportunamente los documentos al 
responsable del proceso. 9.- Apoyar juridicamente en la etapa post contractual de los contratos asignados. 
10.- Aprobar las pólizas de los contratos celebrados y asignados por reparto en la Secretaria d Contratación. 
Licitaciones y Suministros del Municipio deTunja_II-. una vez evidenciado un posible incumplimiento de las 
obligaciones a cargo del contratista, proyectará las citaciones a audiencias para debatir lo ocurrido, con el 
cumplimiento de requisitos que establece la ley para para este propósito. 12-. Brindar apoyo jurídico en la 
verificación de los estados del contrato especialmente en lo que tiene que ver con la vigencia del mismo, 
legalización y perfeccionamiento, informes de interventoría o supervisión que reposen en el expediente 
contractual o la proyección de solicitudes necesarias a la interventoría o supervisión para la verificación del 
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estado de los mismos. 13-. Apoyar en las audiencias que se programen elaborando las actas respectivas, 
proyectando la resolución motivada en la que se consigne lo ocurrido y notificar la decisión sobre la imposición 
o no de multa. sanción o declaratoria de incumplimiento, 14•. Apoyar en la iniciación de procesos 
sancionatorios generados con ocasión a la ejecución contractual. 15.. Realizar el seguimiento de los procesos 
sancionatorios y notificaciones a que haya lugar, utilizando los medios de notificación autorizados por el 
Municipio. 16- Proyectar respuesta de los conceptos solicitados por otras dependencias asignados por reparto 
de la Secretaria de Contratación, Licitaciones y Suministros previo estudio de tema, 17- Conceptuar, evaluar, 
estudiar y proyectar respuestas de oficios asignados por reparto de la Secretaria de Contratación, Licitaciones 
y Suministros; dar prioridad a los requerimientos que hagan los entes de control, dentro de los términos de 
ley. 

N° DE CONTRATO:014/2019 
FECHA DE INICIO 02/01/2019 
PLAZO:HASTA EL 31 DE MAYO DE 2019 
VALOR: $ 15,616,650 
ADICIONES:N/A 
SUSPENSIÓN:N/A 
REINICIO:N/A 
SUPERVISOR:WILMER ALFONSO PEREZ  

TIPO DE CONTRATO: Prestación de Servicios 
FECHA DE TERMINACIÓN:31/05/2019 
ESTADO:TERMINADO 

PRÓRROGAS: N/A 
CÓDIGO UNSP:N/A 

FECHA DE LIQUIDACIÓN: N/A 

OBJETO: "PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EL DESARROLLO DE LA 
ACTIVIDAD PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL 
Y POSTCONTRACTUAL DE LA SECRETARIA DE CONTRATACIÓN, LICITACIONES Y SUMINISTROS DE LA 
ALCALDIA MAYOR DE TUNJA." 

OBLIGACIONES O ACTIVIDADES ESPECÍFICAS 

1.- Realizar la revisión y análisis de estudios previos, verificación de datos, reconocimiento de documentos 
soporte, diligenciamiento de listas de chequeo, para los diferentes procesos de contractuales, de acuerdo a 
la necesidad del servicio y el reparto que disponga la Secretaria de Contratación, Licitaciones y Suministros. 
2.- Adelantar los diferentes procesos contractuales según reparto del Despacho, garantizando el orden de 
turno, en la revisión, validación y/o devolución de estudios previos para dar continuidad al proceso 
contractual. 3. Proyectar los actos requeridos en la etapa precontractual como avisos, invitaciones, pliegos 
de condiciones, respuestas a observaciones y demás requeridos en los procesos asignados a cargo. 4.-
Proyectar resoluciones de Justificación de contratación Directa de acuerdo a lo establecido en la Ley 80 de 
1993 y demás normas que rigen sobre el particular. 5.- Proyectar y entregar al despacho las minutas de los 
procesos para la revisión y firma de los mismos y proceder a adelantar el trámite de legalización y 
perfeccionamiento respectivo, incluyendo la verificación para aprobación de garantías de cumplimiento, 
asignación de supervisión y entrega del expediente contractual al encargado del manejo del archivo en la 
dependencia.6.- En la etapa contractual, realizar seguimiento y evaluación de contratos, respecto a 
modificaciones, adiciones y/o prorrogas, incluyendo la legalización, perfeccionamiento y publicación de cada 
procedimiento según sea asignado por el Despacho. 7.- Apoyar jurídicamente en el seguimiento de la 
ejecución de los contratos proyectando los requerimientos a que haya lugar a la supervisión o secretario del 
área que corresponda.8.- Velar por el estricto cumplimiento en los plazos para las publicaciones a realizar 
en el Portal Único para la Contratación Estatal SECOP .www.contratos.qov.co entregando oportunamente 
los documentos al responsable del proceso. 9.- Apoyar jurídicamente en la etapa post contractual de los 
contratos asignados. 10.- Aprobar las pólizas de los contratos celebrados y asignados por reparto en la 
Secretaria de Contratación, Licitaciones y Suministros del Municipio de eparto en la Secretaria de 
Contratación, Licitaciones y Suministros del Municipio de Tunja.11-. Una vez evidenciado un posible 
cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, proyectará las citaciones a audiencias para debatir 
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lo ocurrido, con el cumplimiento de requisitos que establece la ley para para este propósito. 12-. Brindar 
apoyo jurídico en la verificación de los estados del contrato especialmente en lo que tiene que ver con la 
vigencia del mismo, legalización y perfeccionamiento, informes de interventoría o supervisión que reposen 
en el expediente contractual o la proyección de solicitudes necesarias a la interventoría o supervisión para 
la verificación del estado de los mismos. 13-. Apoyar en las audiencias que se programen elaborando las 
actas respectivas, proyectando la resolución motivada en la que se consigne lo ocurrido y notificar la 
decisión sobre la imposición o no de multa, sanción o declaratoria de incumplimiento. 14-. Apoyar en la 
iniciación de procesos sancionatorios generados con ocasión a la ejecución contractual. 15-. Realizar el 
seguimiento de los procesos sancionatorios y notificaciones a que haya lugar, utilizando los medios de 
notificación autorizados por el Municipio.16- Proyectar respuesta de los conceptos solicitados por otras 
dependencias asignados por reparto de la Secretaría de Contratación, Licitaciones y Suministros, previo 
estudio del tema. 17- Conceptuar, evaluar, estudiar y proyectar respuestas de oficios asignados por reparto 
de la Secretaría de Contratación, Licitaciones y Suministros; dar prioridad a los requerimientos que hagan 
los entes de control, dentro de los términos de ley.18-Promover el uso de las redes sociales y página web 
institucional, compartiendo, replicando y aportando positivamente a los contenidos que difunde la 
Administración, como metodología para difundir información de manera masiva y en consecuencia con la 
labor que presta el contratista. 

N° DE CONTRATO:872/2019 
FECHA DE INICIO 05/06/2019 
PLAZO:HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2019 
VALOR: $ 15,304,317 
AD1CIONES:$6.246.660 
SUSPENSIÓN:N/A 
REINICIO:N/A 
SUPERVISOR:WILMER ALFONSO PEREZ 

TIPO DE CONTRATO: Prestación de Servicios 
FECHA DE TERMINACIÓN:31/12/2019 
ESTADO:TERMINADO 

PRÓRROGAS:HASTA EL 31 DE 2019 
CÓDIGO UNSP:N/A 

FECHA DE LIQUIDACIÓN: N/A 

OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EL DESARROLLO DE LA 
ACTIVIDAD PRECONTRACTUAL CONTRACTUAL Y POSTCONTRACTUAL DE LA SECRETARIA DE 
CONTRATACIÓN LICITACIONES Y SUMINISTROS DE LA ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA. 

OBLIGACIONES O ACTIVIDADES ESPECÍFICAS 

1.- Realizar la revisión y análisis de estudios previos, verificación de datos, reconocimiento de documentos soporte, 
diligenciamiento de listas de chequeo, para los diferentes procesos de contractuales, de acuerdo a la necesidad del 
servicio y el reparto que disponga la Secretaria de Contratación, Licitaciones y Suministros. 2.- Adelantar los diferentes 
procesos contractuales según reparto del Despacho, garantizando el orden de turno, en la revisión, validación y/o 
devolución de estudios previos para dar continuidad al proceso contractual. 3.- Proyectar los actos requeridos en la 
etapa precontractual como avisos, invitaciones, pliegos de condiciones, respuestas a observaciones y demás 
requeridos en los procesos asignados a cargo. 4.- Proyectar resoluciones de Justificación de contratación Directa de 
acuerdo a lo establecido en la Ley 80 de 1993 y demás normas que rigen sobre el particular. 5.- Proyectar y entregar 
al despacho las Ininutas de los procesos para la revisión y firma de los mismos y proceder a adelantar el trámite de 
legalización y perfeccionamiento respectivo, incluyendo la verificación para aprobación de garantías de cumplimiento, 
asignación de supervisión y entrega del expediente contractual al encargado del manejo del archivo en la 
dependencia.6.- En la etapa contractual, realizar seguimiento y evaluación de contratos, respecto a modificaciones, 
adiciones y/o prorrogas, incluyendo la legalización, perfeccionamiento y publicación de cada procedimiento según sea 
asignado por el Despacho. 7.- Apoyar jurídicamente en el seguimiento de la ejecución de los contratos proyectando 
los requerimientos a que haya lugar a la supervisión o secretario del área que corresponda.8.- Velar por el estricto 
cumplimiento en los plazos para las publicaciones a realizar en el Portal Único para la Contratación Estatal SECOP. 
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www.contratos.gov.coentregando oportunamente los documentos al responsable del proceso. 9.- Apoyar 
jurídicamente en la etapa post contractual de los contratos asignados. 10.- Aprobar las pólizas de los contratos 
celebrados y asignados por reparto en la Secretaria de Contratación, Licitaciones y Suministros del Municipio de 
Tunja.11-. Una vez evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, proyectará las 
citaciones a audiencias para debatir lo ocurrido, con el cumplimiento de requisitos que establece la ley para para este 
propósito. 12-. Brindar apoyo jurídico en la verificación de los estados del contrato especialmente en lo que tiene que 
ver con la vigencia del mismo, legalización y perfeccionamiento, informes de interventoría o supervisión que reposen 
en el expediente contractual o la proyección de solicitudes necesarias a la interventoría o supervisión para la 
verificación del estado de los mismos.13-. Apoyar en las audiencias que se programen elaborando las actas 
respectivas, proyectando la resolución motivada en la que se consigne lo ocurrido y notificar la decisión sobre la 
imposición o no de multa, sanción o declaratoria de incumplimiento. 14-. Apoyar en la iniciación de • procesos 
sancionatorios generados con ocasión a la ejecución contractual. 15-. Realizar el seguimiento de los procesos 
sancionatorios y notificaciones a que haya lugar, utilizando los medios de notificación autorizados por el Municipio.16-
Proyectar respuesta de los conceptos solicitados por otras dependencias asignados por reparto de la Secretaría de 
Contratación, Licitaciones y Suministros, previo estudio del tema.17- Conceptuar, evaluar, estudiar y proyectar 
respuestas de oficios asignados por reparto de la Secretaría de Contratación, Licitaciones y Suministros; dar prioridad 
a los requerimientos que hagan los entes de control, dentro de los términos de ley.18-Promover el uso de las redes 
sociales y página web institucional, compartiendo, replicando y aportando positivamente a los contenidos que difunde 
la Administración, como metodología para difundir información de manera masiva y en consecuencia con la labor que 
presta el contratista.. 

N° DE CONTRATO:005/2020 
FECHA DE INIC10:03/01/2020 
PLAZO:CINCO (5) MESES 
VALOR: $17,695,125.00 
ADICIONES: OCHO MILLONES OCHOCIENTOS 
CUARENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS SESENTA 
Y DOS PESOS ($ 8.847.562.00) 
SUSPENSIÓN:N/A 
REINICIO:N/A 
SUPERVISOR:JOSE ANTONIO CAMARGO 
GALVIS 

TIPO DE CONTRATO: Prestación de Servicios 
FECHA DE TERMINACIÓN:17/08/2020 
ESTADO:TERMINADO 

PRÓRROGAS: DOS MESES (02) Y QUINCE (15) 
DIAS 

CÓDIGO UNSP:N/A 

FECHA DE LIQUIDACIÓN: N/A 

OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR APOYO AL DESARROLLO DE LA 
ACTIVIDAD PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POSTCONTRACTUAL QUE ADELANTA LA SECRETARIA 
DE CONTRATACION, LICITACIONES Y SUMINISTROS DE LA ALCALDIA MAYOR DE TUNJA 

OBLIGACIONES O ACTIVIDADES ESPECÍFICAS 

1.- Realizar • la revisión y análisis de estudios previos, verificación de datos, reconocimiento de documentos soporte, 
diligenciamiento de listas de chequeo, para los diferentes procesos de contractuales, de acuerdo a la necesidad del 
servicio y el reparto que disponga la Secretaria de Contratación, Licitaciones y Suministros. 2.- Adelantar los diferentes 
procesos contractuales, de las modalidades contratación directa, mínima cuantía, selección abreviada, concurso de 
méritos y licitación pública, según reparto del Despacho, garantizando el orden de turno, en la revisión, validación y/o 
devolución de estudios previos para dar continuidad al proceso contractual. 3.- Elaborar informe de evaluación de las 
propuestas recibidas en el curso de los procesos a cargo, de las diferentes modalidades de selección, en los términos 
establecidos para tal fin y entregar el mismo al despacho para que le sea impartida aprobación por parte del ordenador 
del gasto. 4.- Proyectar y entregar al despacho las minutas de los procesos para la revisión y firma de los mismos y 
proceder a adelantar el trámite de legalización y perfeccionamiento respectivo, incluyendo la verificación para 
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aprobación de garantías de cumplimiento, asignación de supervisión y entrega del expediente contractual al 
encargado del manejo del archivo en la dependencia. 5.- En la etapa 1110 contractual, realizar seguimiento y 
evaluación de contratos, actas de inicios, modificaciones, adiciones y/o prorrogas, incluyendo la legalización, 
perfeccionamiento y publicación de cada procedimiento según sea asignado por el Despacho. 6.- Brindar apoyo 
jurídico en todo asunto que se requiera durante el seguimiento de la ejecución de los contratos proyectando los 
requerimientos a que haya lugar a la supervisión o secretario del área que corresponda. 7.- Velar por el estricto 
cumplimiento en los plazos para las publicaciones a realizar en el Portal Único para la Contratación Estatal SECOP. 
www.contratos.gov.co, entregando oportunamente los documentos al responsable del proceso. 8.- Brindar apoyo e 
impulso a los procesos sancionatorios, proyectando citaciones, requerimientos y actos administrativos a los que hay 
lugar, brindar apoyo el desarrollo de las audiencias que se adelanten en el marco de los procedimientos 
administrativos sancionatorios y realizar seguimiento a los procedimientos administrativos asignados en curso, con el 
fin de garantizar su eficaz desarrollo. 9.- Brindar apoyo con los planes de mejoramiento de la Secretaría y en general 
con los requerimientos e informes requeridos por los entes de control, de acuerdo a la necesidad del servicio y el 
reparto que disponga la Secretaria de Contratación, Licitaciones y Suministros. 

N° DE CONTRATO:984/2020 
FECHA DE INICIO:198/08/2020 
PLAZO: CUATRO (04) MESES Y TRECE (13) DIAS 
calendario a prorrata por los días realmente 
ejecutados durante este periodo, sin exceder el día 
treinta y uno (31) de diciembre de 2020. 
VALOR: TRECE MILLONES SEISCIENTOS 
CINCUENTA MIL VEINTE PESOS ($13.650.020,00) 
M/CTE 
ADICIONES:N/A 
SUSPENSIÓN:N/A 
REINICIO:N/A 
SUPERVISOR:JOSE ANTONIO CAMARGO 
GALVIS 

TIPO DE CONTRATO: Prestación de Servicios 
FECHA DE TERMINACIÓN:31/12/2020 
ESTADO:TERMINADO 

PRÓRROGAS: N/A 
CÓDIGO UNSP:N/A 

FECHA DE LIQUIDACIÓN: N/A 

OBJETO: SC-27 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR APOYO AL DESARROLLO 
DE LA ACTIVIDAD PRECONTRACTUAL CONTRACTUAL Y POSTCONTRACTUAL QUE ADELANTA LA 
SECRETARIA DE CONTRATACION LICITACIONES Y SUMINISTROS DE LA ALCALDIA MAYOR DE TUNJA 

OBLIGACIONES O ACTIVIDADES ESPECÍFICAS 

Realizar la revisión y análisis de estudios previos, verificación de datos, reconocimiento de documentos soporte, 
diligenciamiento de listas de chequeo, para los procesos de contratación en las modalidades de contratación directa, 
mínima cuantía y selección abreviada, de acuerdo a la necesidad del servicio y el reparto que disponga la Secretaria 
de Contratación, Licitaciones y Suministros. 2. Adelantar los diferentes procesos contractuales, en las modalidades 
contratación directa, mínima cuantía y selección abreviada dentro de la plataforma Secop II o la que la Agencia 
Nacional para la Contratación Pública designe, según reparto del Despacho, garantizando el orden de turno, en la 
revisión, validación y/o devolución de estudios previos para dar continuidad al proceso contractual. 3. Elaborar informe 
de evaluación de las propuestas recibidas en el curso de los procesos a cargo, en las diferentes modalidades de 
selección, en los términos establecidos para tal fin y entregar el mismo al despacho para que le sea impartida 
aprobación por parte del ordenador del gasto. 4. Proyectar y entregar al despacho las minutas de los procesos para 
la revisión y aprobación de las mismas y proceder a adelantar el trámite de legalización y perfeccionamiento respectivo 
en la plataforma secop I y secop II, incluyendo la verificación para aprobación de garantías de cumplimiento, 
asignación de supervisión y entrega del expediente contractual al encargado del manejo del archivo en la 
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dependencia. 5. En la etapa contractual, brindar apoyo en los trámites requeridos para la realización de actas de 
inicios, modificaciones, adiciones y/o prorrogas, incluyendo la legalización, perfeccionamiento y publicación de cada 
procedimiento según sea asignado por el Despacho. 6. Brindar apoyo en todo asunto que se requiera durante el 
seguimiento de la ejecución de los contratos proyectando los requerimientos a que haya lugar a la supervisión o 
secretario del área que corresponda. 7. Velar por el estricto cumplimiento en los plazos para las publicaciones a 
realizar en el Portal Único para la Contratación Estatal SECOP II y SECOP I. www.colombiacompra.gov.co/secop-ii  y 
www.colombiacompra.gov.co/secop-i  respectivamente, aprobando oportunamente los documentos en las diferentes 
fases del proceso contractual. 

N° DE CONTRATO:003/2021 	 TIPO DE CONTRATO: Prestación de Servicios 
FECHA DE INICIO:05/01/2021 	 FECHA DE TERMINACIÓN:31/12/2021 
PLAZO:OCHO (8) MESES 	 ESTADO:TERMINADO 
VALOR: VENTISIETE MILLONES CIENTO 
CUARENTA Y SÉIS MIL QUINIENTOS CUATRO 
PESOS MCTE ($27.146.504) 
ADICIONES: TRECE MILLONES DOSCIENTOS PRÓRROGAS: TRES (3) MESES Y VEINTISIETE 
TREINTA Y TRES MIL NOVECIENTOS VEINTE (27) DÍAS CALENDARIO 
PESOS $1.3'233. 9201 
SUSPENSIÓN:N/A 	 CÓDIGO UNSP:N/A 
REINICIO:N/A 
SUPERVISOR:Dr. JOSÉ ANTONIO CAMARGO FECHA DE LIQUIDACIÓN: N/A 
GALVIS, 

OBJETO: SC-9 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR APOYO AL DESARROLLO 
DE LA ACTIVIDAD PRECONTRACTUAL CONTRACTUAL Y POSTCONTRACTUAL QUE ADELANTA LA 
SECRETARIA DE CONTRATACION LICITACIONES SUMINISTROS DE LA ALCALDIA MAYOR DE TUNJA. 

OBLIGACIONES O ACTIVIDADES ESPECÍFICAS 

Apoyar con la revisión y análisis de estudios previos, verificación de datos, reconocimiento de documentos soporte, 
diligenciamiento de listas de chequeo, para los diferentes procesos de contractuales en las modalidades de 
contratación directa, mínima cuantía, selección abreviada, concurso de méritos y Licitación Pública, de acuerdo a la 
necesidad del servicio y el reparto que disponga la Secretaria de Contratación, Licitaciones y Suministros. Bajo las 
directrices del supervisor, adelantar los diferentes procesos contractuales, en las modalidades contratación directa, 
mínima cuantía, selección abreviada, concurso de méritos y licitación pública dentro de la plataforma de Secop II o la 
que la Agencia Nacional para la Contratación Pública designe, según reparto del Despacho, garantizando el orden de 
turno, en la revisión, validación y/o devolución de estudios previos para dar continuidad al proceso contractual. 3.-
Proyectar y elaborar el informe de evaluación de las propuestas recibidas en el curso de los procesos a cargo en las 
diferentes modalidades de selección, en los términos establecidos para tal fin y entregar el mismo al despacho para 
que le sea impartida aprobación por parte del ordenador del gasto. 4.- Proyectar y entregar al despacho las minutas 
de los procesos para la revisión y aprobación de las mismas y proceder a adelantar el trámite de legalización y 
perfeccionamiento respectivo en la plataforma secop I y secop II, incluyendo la revisión y verificación para aprobación 
de garantías de cumplimiento, asignación de supervisión 5. Cuando el supervisor lo requiera, hacer entrega de los 
expedientes contractuales o documentos de los diferentes procesos, que por su naturaleza deban conservarse en 
archivo físico, al encargado del manejo del archivo en la dependencia. 6.- Cuando el supervisor lo requiera, en la 
etapa contractual, brindar apoyo jurídico en los trámites requeridos para la revisión de actas de inicio, modificaciones, 
adiciones y/o prorrogas, según sea asignado por el Despacho. 7.- Brindar apoyo jurídico en todo asunto que se 
requiera durante el seguimiento de la ejecución de los contratos proyectando los requerimientos a que haya lugar a 
la supervisión o secretario del área que corresponda. 8.- Velar por el estricto cumplimiento en los plazos para las 
publicaciones a realizar en el Portal Único para la Contratación Estatal SECOP II y SECOP 1. 
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www.colombiacompra.gov.co/secop-ii  y www.colombiacompra.gov.co/secop-irespectivamente,  aprobando 
oportunamente los documentos en las diferentes fases del proceso contractual. 9.- Brindar apoyo con los planes de 
mejoramiento de la Secretaría y en general con los requerimientos e informes requeridos por los entes de control, de 
acuerdo a la necesidad del servicio y el reparto que disponga la Secretaria de Contratación, Licitaciones y Suministros. 

N° DE CONTRATO:004/2022 
FECHA DE INICIO:05/01/2022 
PLAZO:OCHO (8) MESES 
VALOR: TREINTA Y UN MILLONES TREINTA Y 
OCHO MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y CUATRO 
PESOS $ 31.038.984,00 M/CTE 
ADICIONES: QUINCE MILLONES CIENTO 
TREINTA Y UN MIL QUINIENTOS CUATRO PESOS 
($15 131 504,00) M/CTE 
SUSPENSIÓN:N/A 
REIN ICIO:N/A 
SUPERVISOR: SANDRA MILENA PIMENTEL 
GÓMEZ 

TIPO DE CONTRATO: Prestación de Servicios 
FECHA DE TERMINACIÓN:31/12/2022 
ESTADO:EJECUCION 

PRÓRROGAS: TRES (03) MESES Y VEINTISIETE 
(27) DIAS CALENDARIO SIN EXCEDER EL 31 DE 
DICIEMBRE DE 2022 
CÓDIGO UNSP:N/A 

FECHA DE LIQUIDACIÓN: N/A 

OBJETO: SC-31 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA BRINDAR APOYO 
AL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD PRECONTRACTUAL CONTRACTUAL Y POSTCONTRACTUAL QUE 
ADELANTA LA SECRETARÍA DE CONTRATACIÓN, LICITACIONES Y SUMINISTROS DE LA ALCALDIA MAYOR 
DE TUNJA 

OBLIGACIONES O ACTIVIDADES ESPECÍFICAS 

Apoyar con la revisión y análisis de estudios previos, verificación de datos, reconocimiento de documentos soporte, 
diligenciamiento de listas de chequeo, para los diferentes procesos de contractuales en las modalidades de 
contratación directa, mínima cuantía, selección abreviada, concurso de méritos y Licitación Pública, de acuerdo a la 
necesidad del servicio y el reparto que disponga la Secretaria de Contratación, Licitaciones y Suministros. 2. Bajo las 
directrices del supervisor, adelantar los diferentes procesos contractuales, en las modalidades contratación directa, 
mínima cuantía, selección abreviada, concurso de méritos y licitación pública dentro de la plataforma de Secop II o la 
que la Agencia Nacional para la Contratación Pública designe, según reparto del Despacho, garantizando el orden de 
turno. 3. Adelantar dentro de la plataforma Secop II o la que la Agencia Nacional para la Contratación Pública designe, 
los diferentes procesos contractuales, de las modalidades contratación directa, mínima cuantía y selección abreviada, 
concurso de méritos y licitación pública según reparto del Despacho, garantizando el orden de turno, en la revisión, 
validación y/o devolución de estudios previos para dar continuidad al proceso contractual. 4. Elaborar informe de 
evaluación de las propuestas recibidas en el curso de los procesos a cargo, de las diferentes modalidades de 
selección, en los términos establecidos para tal fin y entregar el mismo al despacho para que le sea impartida 
aprobación por parte del ordenador del gasto. 5. Proyectar y entregar al despacho las minutas de los procesos para 
la revisión y firma de los mismos y proceder a adelantar el trámite de legalización y perfeccionamiento respectivo, 
incluyendo la verificación para aprobación de garantías de cumplimiento, asignación de supervisión y entrega del 
expediente contractual al encargado del manejo del archivo en la dependencia. 6. En la etapa contractual, realizar 
seguimiento y evaluación de contratos, actas de inicios, modificaciones, adiciones y/o prorrogas, incluyendo la 
legalización, perfeccionamiento y publicación de cada procedimiento según sea asignado por el Despacho. 7. Brindar 
apoyo jurídico en todo asunto que se requiera durante el seguimiento de la ejecución de los contratos proyectando 
los requerimientos a que haya lugar a la supervisión o secretario del área que corresponda. 8. Velar por el estricto 
cumplimiento en los plazos para las publicaciones a realizar en el Portal Único para la Contratación Estatal SECOP. 
www.contratos.gov.co, entregando oportunamente los documentos al responsable del proceso. 9. Brindar apoyo con 
los planes de mejoramiento de la Secretaría y en general con los requerimientos e informes requeridos por los entes 
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de control, de acuerdo a la necesidad del servicio y el reparto que disponga la Secretaria de Contratación, Licitaciones 
y Suministros. 10. Adelantar las diferentes contrataciones de la plataforma Tienda virtual de Colombia compra eficiente 
Adelantar dentro de la plataforma tienda virtual o la que la Agencia Nacional para la Contratación Pública designe, los 
diferentes procesos contractuales, según reparto del Despacho, garantizando el orden de turno, en la revisión, 
validación y/o devolución de estudios previos para dar continuidad al proceso contractual. 12. Cuando el supervisor 
lo requiera, hacer entrega de los expedientes contractuales o documentos de los diferentes procesos, que por su 
naturaleza deban conservarse en archivo físico, al encargado del manejo del archivo en la dependencia. 

Se expide en Tunja, a los cinco (05) días del mes de septiembre de dos mil veintidós (2022). 

/ 

r/c 
SANDRA MILEÑA PIMENTEL GO 

Secretaria de Contratación, Licitaciones y Suministros. 

Proyectó: CLARA ELIZABETH PEREZ ESTUPIÑAN 
Revisó: SANDRA MILENA PIMENTEL GOMEZ 
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